gj TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Gabinete da Presidéncia

PORTARIA N° 069/2022-GP/TCE

Natal, 30 de maio de 2022.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
RI10O GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 13, inciso | da Lei
Complementar Estadual n® 464/2012, combinado com o disposto no art. 3° da Resolugédo TCE
n°026/2018, de 21 de agosto de 2018, e tendo em conta 0 que consta do Memorando n.°

092/2022-SECEX,

RESOLVE:

Art. 1°. Atualizar o Manual de Classificacdo dos Processos e Documentos
do TCE/RN, de que trata o art. 2° da Resolucdo n° 026/2018-TCE, de 21 de agosto de 2018,
passando o referido Manual a ter vigéncia emsua 32 Edigdo.

Publique-se.

Conselheiro PAULO ROBERTO ALVES
Presidente
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Documentos do TCE/RN

3% edigao

Av. Getulio Vargas, n° 690, Petropolis, CEP n° 59012-360, Telefone: (84) 3642-7332

Natal/RN www.tce.rn.gov.br



HISTORICO DE REVISOES!

Data Descrigao Edicao

21/08/2018  Edigdo aprovada pela Resolugdo n° 26/2018-TCE. 02

1 Os resultados das revisoes das agdes de fiscalizacio (ajustes de cronograma e texto das propostas), assim como as
indusdes ou exdusdes de agdes, sdo insetidos diretamente nos quadros de agdes de cada Dimensdo e no
cronograma geral (Apéndice A), mantendo-se as segdes INTRODUCAO, ANALISE DA CAPACIDADE
OPERACIONAT, ESTIMATIVA DE CUSTOS e CONSIDERACOES FINAIS com a redagio original, dada pela
versio 01 (evento 7 do TC n® 1366/2019).
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INTRODUCAO

O presente trabalho esta inserido no processo de padronizacaio da produgao
documental no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, a partir
do disciplinamento dos procedimentos adotados pela Diretoria de Expediente no que tange
a autuacado de documentos e processos neste Tribunal Ele é fruto de levantamento
efetuado que listou todos os documentos e processos produzidos no Tribunal Essa
listagem foi depurada na busca do padrio institucional, no que diz respeito a

CLASSIFICACAO, SUB-CLASSIFICACAO e ESPECIE.

Acredita-se que esse seja passo essencial para a modelagem do fluxograma
processual e documental nesta Corte de Contas, que viabilizara a diminui¢ao dos tempos de
ciclos internos, melhoria na qualidade e eficiéncia das Unidades Administrativas, reducao

de custos, e maior otimizagao da aplicacao dos recursos publicos e da for¢a de trabalho.

Nio se pode olvidar que a definicaio de uma modelagem do fluxograma
processual e documental possibilitara também um gerenciamento de informagdes mais
eficiente e eficaz por parte dos gestores do Tribunal, identificando pontos criticos no

processamento e instrucao, respectivamente, de cada espécie documental e processual



1. CLASSIFICACAO DOS PROCESSOS DO TCE/RN

O Regimento Intemo do TCE/RN, aprovado pela Resolugao n® 009/2012-
TCE/RN, estabeleceu, em seu art. 182, a classificacio dos processos no ambito do

controle externo como a primeira etapa anterior a etapa do procedimento de instrugao.

Em razao das especificidades das atividades desempenhadas por cada Unidade
Administrativa, verificou-se a necessidade de se estruturar os tipos processuais

contemplando classificac¢dao,subclassificagioe um rol de espécies processuais.

Para tanto, serdo apresentadas informagoes gerais sobre cada espécie processual,

que se acredita ser pettinente no procedimento de autuagao processual, que ocorre no

ambito da Diretoria de Expediente (DE). Sao elas:

e Dados Gerais — identificara a classificagio, a subclassificacio, a espécie e

o codigo de cada processo a ser autuado.

e Jurisdicionado Envolvido — identificard os 6rgaos, que remetem oOs

processos e documentacoes ao Tribunal, ou as Unidades Administrativas

do TCE/RN que solicitam a autuagao dos processos.

e Periodo Envolvido — estimara o periodo do ano em que cada espécie

processual e/ou documentaldeve ser autuado.

e Caracteristicas da Espécie — identificara atributos gerais de cada espécie

processual e documental

e Unidades Administrativas para remeter os processos — identificard as
Unidades Administrativas que cada espécie processual e documental
devera ser enviada, apds sua respectiva autuagao.

e Assunto —identificara as sugestoes de redacio dos assuntos de cada

espécie documental e processual

Além disso, vale pontuar que as classifica¢oes, subclassificacoes e espécies dos
processos abarcarao tanto os processos na area do controle externo, como 0s processos

administrativos do Tribunal.



1.1.

PROCESSOS DE CONTAS

1.1.1. CONTAS DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO

Dados Gerais

7

CLASSIFICACAO: Processos de Contas
SUBCLASSIFICACAO: Contas de Governo

ESPECIE: Contas do Chefe do Poder Executivo
CODIGO: REL

Jurisdicionado Envolvido

7

Governo do Estado do Rio Grande do Notte.

Poderes Executivos Municipais do Estado do Rio Grande do Norte.

Periodo de Recebimento

7

Contas do Chefe do Poder Executivo Estadual — dentro de sessenta dias apds a abertura
da sessdo legislativa, o Governador do Estado, na mesma data da apresentagio a
Assembleia Legislativa das contas anuais referentes ao exercicio anterior, remetera ao

Tribunal de Contas duas copias autenticadas destas, em meio fisico, além de outra em
formato eletrdnico(Res. n° 012/2016-TCE /RN).

Contas do Chefe do Poder Executivo Municipal — Até o dia 30 de abril de cada ano, ou o
primeiro dia util subsequente, o Prefeito remetera ao Tribunal de Contas as contas anuais
referentes ao exercicio anterior. A partir do exercicio financeiro de 2016, a remessa se dara
exclusivamente em meio eletrénico, via Portal do Gestor(Res. n° 012/2016-TCE /RN).

OBSERVACAOQO: Apesar dos prazos acima citados, os referidos Processos de Contas e/ou

documentagdes correlatos devem ser protocolados a qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

7/

Cada jurisdicionado deve encaminhar, anualmente, apenas 1 (um) caderno processual,
cuja espécie seja classificada como “Contas do Chefe do Poder Executivo™.

O encaminhamento dessa espécie processual deve ocorrer de oficio por parte dos jurisdicionados,
isto é, ndo necessitard ser solicitado pelo TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, nio
devera ser registrado como “Resposta a Comunicagdo”, e se assim for, ndo sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitacido no Tribunal.

Nao existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Nada impede que o jurisdicionado encaminhe processos e/ou documentos a serem juntados ao
Processo Originatio j4 em tramitacio no TCE/RN, nesse caso, o novo processo ou
documento devera ser registrado como “Resposta a Comunicagao”, e assim ser informado
o numero do Processo Originario que esta tramitando pelo Tribunal.

A partir de 2017, especificamente para as Contas do Chefe do Poder Executivo Municipal,
as autuagbes dos processos se dardo por solicitacdo da Diretoria de Administragio



Municipal via sistema de solicitagao de autuagio processual.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos
gﬂ e Contas do Chefe do Poder Executivo Estadual — CONSELHEIRO RELATOR DAS
CONTAS DO GOVERNO.

e Contas do Chefe do Poder Executivo Municipal — DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
MUNICIPAL (DAM).

Assunto

%Z e CONTAS DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO DOESTADO DO RIO GRANDE
DO NORTE, REFERENTE AO EXERCICIO DE (...)

e CONTAS DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE (...), REFERENTE AO EXERCICIO DE (...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001 /201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: CONTAS DO CHEFE DO
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA PODER EXECUTIVO

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA

ASSUNTO: CONTAS DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
BAIA FORMOSA, REFERENTE AO EXERCICIO DE 201X.




1.1.2. CONTAS ANUAIS DE GESTAO

Dados Gerais

g.z CLASSIFICACAO: . Processos de Contas
SUBCLASSIFICAGAO: Contas de Gestio
ESPECIE: Contas Anuais de Gestdo
CODIGO: CGE

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Titulares da Assembleia Legislativa, das CAmaras Municipais, do Tribunal de Justica, da
Procuradoria Geral de Justica, da Defensoria Publica no 4mbito do Estado do Rio Grande
do Norte, dos 6rgdos e entidades da Administragao Direta e Indireta estadual e municipal
e das demais unidades jurisdicionadas estaduais e municipais.

Periodo de Recebimento

?Z e A qualquer tempo por solicitagio da Unidade Técnica de Controle Externo do TCE /RN,
via sistema de solicitacdo de autuagao processual.

Caracteristicas da Espécie

EZ e (Cada jurisdicionado deve encaminhar, até o dia 30 de abril de cada ano,exclusivamente

em meio eletronico, via Portal do Gestor, os dados eletronicos referentes a“Prestacdo de
Contas Anual” de acordo com o estabelecido na Resolugdo n° 012/2016-TCE /RN.

e Caberaa cada Unidade Técnica de Controle Externo solicitar a autuagio processual, via
sistema especifico, de acordo com o planejamento estabelecido no Plano de Fiscalizacio Anual.

e Nio existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

e Nada impede que o jurisdicionado encaminhe processos e/ou documentos a serem juntados ao
Processo Originario ja em tramitagio no TCE/RN, nesse caso, o novo documento ou
processo devera ser registrado como “Resposta a Comunicagao”, e assim ser informado o
numero do Processo Originario que esta tramitando pelo Tribunal.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

?Z e O processo devera ser remetido a2 Unidade Técnica de Controle Externo que solicitou a autuagio
processual.

Assunto

?ﬂ e PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS DE GESTAO DE (..), REFERENTE AO
EXERCICIO DE (...).



Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — IPERN

CAMARA: PLENO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA

000001/201X-TC
REGISTRO: 01/01/201X

TIPO: CONTAS ANUAIS DE
GESTAO

ASSUNTO: PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS DE GESTAO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, REFERENTE AO EXERCICIO DE 201X.

10



1.1.3. TOMADA DE CONTAS

Dados Gerais

gﬂ CLASSIFICACAO: . Processo de Contas
SUBCLASSIFICACAQO: Tomada de Contas
ESPECIE: Tomada de Contas
CODIGO: TOM

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

EZ e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

g-z e A autuagido dessa espécie processual devera ocorrer em razao de remessa do caderno
processual por parte do 6rgido ou entidade de origem ao TCE /RN (Res. n° 009/2012, art.
252, §1°).

e Essa espécie processual, via de regra, nio devera ser registrada como “Resposta a
Comunicagdo”, e se assim for, ndo sera preciso informar o niimero do Processo Originario
que esteja em tramitagido no Tribunal.

e Existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

e Nada impede que o jurisdicionado encaminhe processos e/ou documentos a serem juntados ao
Processo Originario jia em tramitagio no TCE/RN, nesse caso, o novo processo ou
documento devera ser registrado como “Resposta a Comunicagao”, e assim ser informado
o numero do Processo Originario que esta tramitando pelo Tribunal.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

gﬂ e Documentagido oriunda de Prefeituras, Camaras Municipais, 6rgios da Administragio
Direta Municipal —- DIRETORIA DE ADMINISTRACAO MUNICIPAL (DAM).

e Documentagio oriunda de 6rgdos da Administragdo Indireta Municipal e Estadual—
DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO INDIRETA (DAI).

® Documentagio oriunda de Poderes e Orgdos da Administragio Direta Estadual —
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DIRETA (DAD).

Assunto

g’l e TOMADA DE CONTAS REFERENTE A (...).

1



Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO
NORTE

N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA

000001/201X-TC

REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

TIPO: TOMADA DE CONTAS

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA

N°001Q201X.

ASSUNTO: TOMADA DE CONTAS REFERENTE A PRESTACAO DE CONTAS DO CONVENIO

12



1.14. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Dados Gerais

?B CLASSIFICACAO: . Processo de Contas
SUBCLASSIFICACAQO: Tomada de Contas
ESPECIE: Tomada de Contas Especial
CODIGO: TOE

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

EZ e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie
g-z e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer em razdo de Decisao proferida pelo
Pleno do Tribunal (Res. n° 009/2012, art. 11, V).

e A partir desta espécie processual, sera determinada, a autoridade competente, a abertura de
Tomada de Contas Especial, que devera ser encaminhada ao Tribunal (Res. n° 009/2012, art.
254, III). Portanto, os processos ¢/ou documentacdes a serem protocolados deverdo ser
registrados como “Resposta a Comunicagdo” a esta espécie processual.

e Nao existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0os processos

EZ e Documentacdo oriunda de Prefeituras, Camaras Municipais, 6rgdos da Administragcao
Direta Municipal - DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO MUNICIPAL (DAM).

e Documentagdo oriunda de 6rgios da Administragdo Indireta Municipal e Estadual-
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO INDIRETA (DAI).

e Documentagdao oriunda de Poderes e o6rgidos da Administracdo Direta Estadual —
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DIRETA (DAD).

Assunto

gz e TOMADA DE CONTAS ESPECIAL, EM ATENDIMENTO A DECISAO N° (...) DO
PLENO DO TRIBUNAL.

13



Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA

000001/201X-TC

REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

TIPO: TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA

DO PELNO DO TRIBUNAL.

ASSUNTO: TOMADA DE CONTAS ESPECIAL, EM ATENDIMENTO A DECISAO N° 001/201X

14



1.2. PROCESSOS DE ATOS DE PESSOAL

1.2.1. NOMEACAO PARA CARGO EFETIVO

Dados Gerais

?Z CLASSIFICAGAO: Processos de Atos de Pessoal
SUBCLASSIFICACAO: Admissdo
ESPECIE: Nomeagao para Cargo Efetivo
CODIGO: NCE

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

EZ e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A nomeagio de servidor ¢ o ingresso de servidor efetivo realizado pela Administragio
Direta e Indireta (Autarquias e Fundagdes), com precedéncia de concurso publico.

e O encaminhamento dessa espécie processual deve ocorrer de oficio por parte dos jurisdicionados,
isto é, ndo necessitard ser solicitado pelo TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, nio
devera ser registrado como “Resposta a Comunicagdo”, e se assim for, nido sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitagdo no Tribunal.

e Existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

EZ e DIRETORIA DE ATOS DE PESSOAL (DAP).

Assunto

§ * APRECIAGAO DANOMEAGAO PARA CARGO EFETIVO DO(A) SENHOR() (...).

15



Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE

N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO TIPO: NOMEACAO PARA CARGO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA EFETIVO

INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA

ASSUNTO: APRECIACAO DA NOMEACAO PARA CARGO EFETIVO DO(A) SENHOR (A) MARIA
DE FATIMA DAS DORES SILVA.
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1.2.2. CONTRATACAO PARA EMPREGO PUBLICO

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Atos de Pessoal
SUBCLASSIFICACAO: Admissio
ESPECIE: Contratagdo para Emprego Publico
CODIGO: CEM

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

%z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A contratacdo para emprego publico é a modalidade de admissio de pessoal exercida pelas
Empresas Pdblicas, obrigatoriamente precedida de concurso publico. A diferenca para a
nomeacao, além do Ente Contratante, ¢ que ela ¢ destinada a cargo efetivo, enquanto a
contratacao se destina a emprego publico.

e O encaminhamento dessa espécie processual deve ocorrer de oficio por parte dos jurisdicionados,
isto é, ndo necessitard ser solicitado pelo TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, nio
devera ser registrado como “Resposta a Comunicag¢iao”, e se assim for, ndo sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitacido no Tribunal.

e Existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

EZ e DIRETORIA DE ATOS DE PESSOAL (DAP).

Assunto

g} e APRECIACAO DACONTRATAGCAO PARA EMPREGO PUBLICODO(A)
SENHOR(A) (...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: CONTRATACAO PARA
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA EMPREGO PUBLICO

INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SIL.VA

ASSUNTO: APRECIAQAO DACONTRATACAO PARA EMPREGO PUBLICODO(A) SENHOR (A)
MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA.
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1.2.3. CONTRATACAO TEMPORARIA PARA ATENDER A EXCEPCIONAL
INTERESSE PUBLICO

Dados Gerais

g-z CLASSIFICACAO: ) Processos de Atos de Pessoal
SUBCLASSIFICACAO: Admissao
ESPECIE: Contratacido Temporaria para AtenderaExcepcional Interesse
Pablico
CODIGO: CIT

Jurisdicionado Envolvido

] * Todos os jurisdicionados do TCE/RN.

Periodo de Recebimento

EZ e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A contratagdo temporaria ¢ o tipo de admissdo relativo aos contratos para necessidade temporatia
e excepcional realizada pela Administracio Direta e Indireta. Difere da nomeacio para cargo
efetivo em razdo da desnecessidade de concurso publico para o ingresso do servidor, além de ter
carater temporario: o vinculo se encerra ap6s um periodo determinado.

e O encaminhamento dessa espécie processual deve ocorrer de oficio por parte dos jurisdicionados,
isto é, ndo necessitard ser solicitado pelo TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, nio
devera ser registrado como “Resposta a Comunicagdo”, e se assim for, ndo sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitagdo no Tribunal.

e Existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

?Z e DIRETORIA DE ATOS DE PESSOAL (DAP).

Assunto

g‘l e APRECIACAO DA CONTRATAGAO TEMPORARIA DO (A) SENHOR(A) (...).
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Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO
NORTE

N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA

000001/201X-TC

REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

TIPO: CONTRATAGCAO TEMPORARIA

INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA

ASSUNTO: APRECIACAO DA CONTRATACAO TEMPORARIA DO(A) SENHOR(A)MARIA DE
FATIMA DAS DORES SILVA.
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1.2.4. PROVIMENTO DERIVADO

Dados Gerais

g-z CLASSIFICACAO: ) Processos de Atos de Pessoal
SUBCLASSIFICACAO: Admissao
ESPECIE: Provimento Derivado
CODIGO: PDR

Jurisdicionado Envolvido

B ¢ Todos os jurisdicionados do TCE/RN.

Periodo de Recebimento

gﬂ e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

EZ e O provimento detrivado de cargo publico ¢ aquele que, diferente da nomeacio, prescinde da
realizacdo prévia de concurso, mas demanda que o servidor tenha ocupado ou esteja ocupando um
cargo efetivo, além de preencher requisitos exigidos pela lei. Existem as seguintes modalidades de
provimento detivado (LCE 122/1994): Readaptagio, Reversao, Reintegragio, Reconducio e
Aproveitamento.

e O encaminhamento dessa espécie processual deve ocorrer de oficio por parte dos jurisdicionados,
isto é, ndo necessitard ser solicitado pelo TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, nio
devera ser registrado como “Resposta a Comunica¢do”, e se assim for, nido sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitagdo no Tribunal.

e Existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

?Z e DIRETORIA DE ATOS DE PESSOAL (DAP).

Assunto

g‘l e APRECIACAO DO PROVIMENTO DERIVADO EM CARGO PUBLICODO (A)
SENHOR(A) (...).
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Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO
NORTE

N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA

000001/201X-TC

REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

TIPO: PROVIMENTO DERIVADO

INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA

ASSUNTO: APRECIACAO DO PROVIMENTO DERIVADO DE CARGO PUBLICODO(A)
SENHOR(A) (..)..
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1.2.5. APOSENTADORIA

Dados Gerais

?Z CLASSIFICACAO: ) Processos de Atos de Pessoal
SUBCLASSIFICACAO: Concessdo de Beneficios Previdenciarios
ESPECIE: Aposentadoria
CODIGO: APO

Jurisdicionado Envolvido

?Z e Jurisdicionados do TCE /RN que possuem Regime Préprio de Previdéncia.

Periodo de Recebimento

?Z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie
%z e O encaminhamento dessa espécie processual deve ocorrer de oficio por parte dos jurisdicionados,
isto ¢, ndo necessitara ser solicitado pelo TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, nio

devera ser registrado como “Resposta a Comunicagao”, e assim fot, ndo sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitagdo no Tribunal.

e Existe, via de regra, “‘Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0S processos

gﬂ e DIRETORIA DE ATOS DE PESSOAL (DAP).

Assunto

?Z e APRECIACAO DA APOSENTADO RIA CONCEDIDAAO (A) SERVIDOR(A) (...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: APOSENTADORIA

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA
A§SUNTO: APRECIACAO DA APOSENTADORIA CONCEDIDAAO(A) SERVIDOR(A) MARIA DE
FATIMA DAS DORES SILVA.
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1.2.6. INATIVACAO DE MILITARES

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Atos de Pessoal
SUBCLASSIFICACAO: Concessao de Beneficios Previdenciarios
ESPECIE: Inativagao de Militares
CODIGO: INM

Jurisdicionado Envolvido

%z e Jurisdicionados Estaduais do TCE /RN que possuem Regime Proprio de Previdéncia.

Periodo de Recebimento

%z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?l e Os militares deixam a ativa nas seguintes situagGes: Transferéncia, a pedido, para a Reserva
Remunerada; Transferéncia, ex-officio, para a Reserva Remunerada; e Reforma.

e O encaminhamento dessa espécie processual deve ocorrer de oficio por parte dos jurisdicionados,
isto é, ndo necessitard ser solicitado pelo TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, nio
devera ser registrado como “Resposta a Comunicagio”, e assim for, ndo sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitagdo no Tribunal.

e Existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

gﬂ e DIRETORIA DE ATOS DE PESSOAL (DAP).

Assunto

g} e APRECIACAO DA INATIVAGAO DO SENHOR(A) (...)

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001/201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: INATIVACAO DE
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA MILITARES

INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA
| ASSUNTO: APRECIACAO DA INATIVACAO DO SENHOR(A) (..) |
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1.2.7. PENSAO POR MORTE

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Atos de Pessoal
SUBCLASSIFICACAO: Concessao de Beneficios Previdenciarios
ESPECIE: Pensao por Morte
CODIGO: PEN

Jurisdicionado Envolvido

Ez e Jurisdicionados do TCE /RN que possuem Regime Préprio de Previdéncia.

Periodo de Recebimento

Ez e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e O encaminhamento dessa espécie processual deve ocorrer de oficio por parte dos jurisdicionados,
isto é, nao necessitara ser solicitado pelo TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, nio
devera ser registrado como “Resposta a Comunicagdo”, e se assim for, nao sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitagdo no Tribunal.

e Existe, via de regra, “‘Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

gﬂ e DIRETORIA DE ATOS DE PESSOAL (DAP).

Assunto

g e APRECIACAO DAPENSAO POR MORTE CONCEDIDAAO (A) SENHOR(A) (...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001 ,/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: PENSAO POR MORTE

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA

ASSUNTO: APRECIACAO DAPENSAO POR MORTE CONCEDIDAAO(A) SENHOR(A) MARIA
DE FATIMA DAS DORES SILVA.
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1.2.8. PENSAO PARLAMENTAR

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Atos de Pessoal
SUBCLASSIFICACAO: Concessao de Beneficios Previdenciarios
ESPECIE: Pensao Parlamentar
CODIGO: PEP

Jurisdicionado Envolvido

Ez e Jurisdicionados do TCE /RN que possuem Regime Préprio de Previdéncia.

Periodo de Recebimento

Ez e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e O encaminhamento dessa espécie processual deve ocorrer de oficio por parte dos jurisdicionados,
isto é, nao necessitara ser solicitado pelo TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, nio
devera ser registrado como “Resposta a Comunicag¢do”, e se assim for, ndo sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitagido no Tribunal.

e Existe, via de regra, “‘Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

gﬂ e DIRETORIA DE ATOS DE PESSOAL (DAP).

Assunto

?Z e APRECIACAO DA PENSAO PARLAMENTAR CONCEDIDAAOA) SENHOR(A)

(...).
Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001 ,/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: PENSAO PARLAMENTAR

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA

ASSUNTO: APRECIACAO DA PENSAO PARLAMENTAR CONCEDIDAAO(A) SENHOR(A)
MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA.
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1.2.9. REVISAO DE BENEFICIO

Dados Gerais

?Z CLASSIFICACAO: ) Processos de Atos de Pessoal
SUBCLASSIFICACAO: Concessdo de Beneficios Previdenciarios
ESPECIE: Revisao de Beneficio
CODIGO: RBN

Jurisdicionado Envolvido

?Z e Jurisdicionados do TCE /RN que possuem Regime Préprio de Previdéncia.

Periodo de Recebimento

?Z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

%z e O encaminhamento dessa espécie processual deve ocorrer de oficio por parte dos jurisdicionados,
isto ¢, ndo necessitara ser solicitado pelo TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, nio
devera ser registrado como “Resposta a Comunicagio”, e se assim for, nao sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitagdo no Tribunal.

e Naio ha distin¢ao de origem de revisao de beneficio, seja civil ou militar.

e Existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

%z e DIRETORIA DE ATOS DE PESSOAL (DAP).

Assunto

g ¢ APRECIAGAO DA REVISAO DO BENEFICIO CONCEDIDOAO@) SENHOR(A)
()

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001 /201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: REVISAO DE BENEFICIO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA

ASSUNTO: APRECIAQ’A O DA REVISAO DO BENEFICIO CONCEDIDOAO(A)
SENHOR (A)MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA.
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1.3. PROCESSOS DE FISCALIZACAO

1.3.1. LEVANTAMENTO

Dados Gerais

Jurisdicionado Envolvido

Periodo de Recebimento

Caracteristicas da Espécie

Unidades Administrativas para remeter 0os processos

Assunto




Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE

N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: LEVANTAMENTO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BATA FORMOSA
[ ASSUNTO: LEVANTAMENTO DE (...).
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1.3.2. ACOMPANHAMENTO DE ATOS DE GOVERNO

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Fiscalizagio
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizagio
ESPECIE: Acompanhamento de Atos de Governo
CODIGO: AGO

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

%z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer por solicitagao doCorpo Instrutivo,
considerando a agao planejada no Plano de Fiscalizacio Anual aprovado em Plenario.

e A partir desta espécie processual poderdo ser realizadas diligéncias solicitando processos e/ou
documentagdes, que posteriormente serdo registrados como “Resposta a Comunicagdo” a esta
espécie processual.

e Naio existe, via de regra, “‘Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos
?Z e O processo devera ser remetido a2 Unidade Técnica de Controle Externo que solicitou a autuagao

processual.

Assunto

g °* ACOMPANHAMENTO DE(.).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: ACOMPANHAMENTO DE
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA ATOS DE GOVERNO

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA
| ASSUNTO: ACOMPANHAMENTO DE (...). |
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1.3.3. ACOMPANHAMENTO DE ATOS DE GESTAO

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Fiscalizagio
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizagio
ESPECIE: Acompanhamento de Atos de Gestdo
CODIGO: AGE

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

%z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer por solicitagao doCorpo Instrutivo,
considerando a agdo planejada no Plano de Fiscalizagdo Anual aprovado em Plenario.

e A partir desta espécie processual poderdo ser realizadas diligéncias solicitando processos e/ou
documentagdes, que posteriormente serdo registrados como “Resposta a Comunicagdo” a esta
espécie processual.

e Nao existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos
?Z e O processo devera ser remetido 2 Unidade Técnica de Controle Externo que solicitou a autuagao

processual.

Assunto

g °* ACOMPANHAMENTO DE(.).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: ACOMPANHAMENTO DE
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA ATOS DE GESTAO

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA
| ASSUNTO: ACOMPANHAMENTO DE (...). |
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1.3.4. ACOMPANHAMENTO DE CONCURSO PUBLICO / SELECAO
SIMPLIFICADA

Dados Gerais

g‘j CLASSIFICACAO: ) Processos de Fiscalizacio
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizagido
ESPECIE: Acompanhamento de Concurso Publico / Selegio
Simplificada
CODIGO: FCO

Jurisdicionado Envolvido

gﬂ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

?Z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

EZ e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer por solicitagao doCorpo Instrutivo,
considerando a agio planejada no Plano de Fiscalizacaio Anual aprovado em Plenario.

e A partir desta espécie processual poderdo ser realizadas diligéncias solicitando processos e/ou
documentagdes, que postetiormente serdo registrados como “Resposta a Comunicagdo” a esta
espécie processual.

e Via de regra, ndo existira um “Nuamero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

gﬂ e O processo devera ser remetido a2 Unidade Técnica de Controle Externo que solicitou a autuagao
processual.

Assunto

g’l e APRECIACAO DA LEGALIDADE DE CONCURSO PUBLICO / SELEGAO

SIMPLIFICADA.
Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: ACOMP. CONCURSO PUB /
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA SELECAO SIMPLIF

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA

ASSUNTO: APRECIACAO DA LEGALIDADE DE CONCURSO PUBLICO / SELECAO
SIMPLIFICADA
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1.3.5. AUDITORIA OPERACIONAL

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Fiscalizagio
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizagio
ESPECIE: Auditoria O peracional
CODIGO: AOP

Jurisdicionado Envolvido

gﬂ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

Ez e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer por solicitagao doCorpo Instrutivo,
considerando a agdo planejada no Plano de Fiscalizagdo Anual aprovado em Plenario.

e A partir desta espécie processual poderdo serrealizadas diligéncias solicitando processos e/ou
documentagdes, que posteriormente serdo registrados como “Resposta a Comunicagdo” a esta
espécie processual.

e Via de regra, ndo existira um “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos
?Z e O processo devera ser remetido a2 Unidade Técnica de Controle Externo que solicitou a autuagao

processual.

Assunto

§] °* AUDITORIAOPERACIONALDE(..).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001 ,/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: AUDITORIA OPERACIONAL

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BATA FORMOSA
| ASSUNTO: AUDITORIA OPERACIONAL DO SISTEMA PRISIONAL. |
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1.3.6. AUDITORIA DE CONFORMIDADE

Dados Gerais

?Z CLASSIFICACAO: ) Processos de Fiscalizago
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizag3o
ESPECIE: Auditoria de Conformidade
CODIGO: CFM

Jurisdicionado Envolvido

?Z e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

?Z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

%z e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer por solicitagdo doCorpo Instrutivo,
considerando a agdo planejada no Plano de Fiscalizacio Anual aprovado em Plenario.

e A partir desta espécie processual poderdo serrealizadas diligéncias solicitando processos e/ou
documentagoes, que posteriormente serdo registrados como “Resposta a Comunicagio” a esta
espécie processual.

e Via de regra, nao existira um “Numero de Origem” para ser cadastrado.
gra, g

Unidades Administrativas para remeter 0s processos
gﬂ e O processo devera ser remetido a2 Unidade Técnica de Controle Externo que solicitou a autuagao

processual.

Assunto

?Z e AUDITORIA DE CONFORMIDADEDE (...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001 /201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: AUDITORIA DE
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA CONFORMID ADE

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BATA FORMOSA
| ASSUNTO: AUDITORIA DE CONF ORMIDADE DE .... |
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1.3.7. AUDITORIA FINANCEIRA

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Fiscalizagio
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizagio
ESPECIE: Auditoria Financeira
CODIGO: FIN

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

%z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer por solicitagao doCorpo Instrutivo,
considerando a agdo planejada no Plano de Fiscalizagdo Anual aprovado em Plenario.

e A partir desta espécie processual poderdo serrealizadas diligéncias solicitando processos e/ou
documentagdes, que posteriormente serdo registrados como “Resposta a Comunicagdo” a esta
espécie processual.

e Via de regra, ndo existira um “Nuamero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

?Z e O processo devera ser remetido 2 Unidade Técnica de Controle Externo que solicitou a autuagao
processual.

Assunto

gﬂ e AUDITORIA FINANCEIRADE (...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: AUDITORIA FINANCEIRA

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA
| ASSUNTO: AUDITORIA FINANCEIRA DE .... |
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1.3.8. INSPECAO

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Fiscalizagio
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizagio
ESPECIE: Inspegio
CODIGO: INP

Jurisdicionado Envolvido

gﬂ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

Ez e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer por solicitagao doCorpo Instrutivo,
considerando a agdo planejada no Plano de Fiscalizagdo Anual aprovado em Plenario.

e A partir desta espécie processual poderdo serrealizadas diligéncias solicitando processos e/ou
documentagdes, que posteriormente serdo registrados como “Resposta a Comunicagdo” a esta
espécie processual.

e Naio existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

?Z e O processo devera ser remetido a2 Unidade Técnica de Controle Externo que solicitou a autuagao
processual.

Assunto

g] e INSPECAO EM (...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001/201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: INSPECAO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAfA FORMOSA
[ ASSUNTO: INSPECAO NA PREFEITURA DE BATA FORMOSA. |
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1.3.9. MONITORAMENTO

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Fiscalizagio
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizagio
ESPECIE: Monitoramento
CODIGO: MON

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

%z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer por solicitagao doCorpo Instrutivo,
considerando a agao planejada no Plano de Fiscalizacdo Anual aprovado em Plenario.

e A partir desta espécie processual poderdo serrealizadas diligéncias solicitando processos e/ou
documentagdes, que posteriormente serdo registrados como “Resposta a Comunicagdo” a esta
espécie processual.

e Naio existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos
?Z e O processo devera ser remetido a2 Unidade Técnica de Controle Externo que solicitou a autuagao

processual.

Assunto

g °* MONITORAMENTO DE (...

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO 000001/201X-TC
NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: MONITORAMENTO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA
| ASSUNTO: MONITORAMENTO DE (..). |
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1.3.10.APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Dados Gerais

gﬂ CLASSIFICACAO: ) Processos de Fiscalizacio
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizagio
ESPECIE: Apuragdo de Responsabilidade
CODIGO: APR

Jurisdicionado Envolvido

gﬂ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

?Z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

)

Processo que visa apurar a responsabilidade do agente publico por inadimpléncia,
omissao, incompletude, inconsisténcia e demais transgressoes a legislagao de regéncia.

e A autuagio dessa espécie processual devera ocorrer por solicitagdo doCorpo Instrutivo ou
por determinacdo do Conselheiro Relator.

e A partir desta espécie processual poderdo serrealizadas diligéncias solicitando processos e/ou
documentagdes, que postetiormente serdo registrados como “Resposta a Comunica¢do” a esta
espécie processual.

e Nio existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

%Z e O processo devera ser remetido a2 Unidade Técnica de Controle Externo que solicitou a autuagao
processual ou ao Gabinete do Conselheiro, no caso de determinacao do Relatot.

Assunto

f] °* APURACAO DE RESPONSABILIDADE, REFERENTE A (...

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001/201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: APURACAO DE
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA RESPONSABILIDADE

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA

ASSUNTO: APURACAO DE RESPONSABILIDADE, REFERENTE A OMISSAO DE PRESTAR
CONTAS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO.
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1.311.DENUNCIA

Dados Gerais

%Z CLASSIFICAGAO: Processos de Fiscaliza¢io
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizagio
ESPECIE: Dentincia
CODIGO: DEN

Jurisdicionado Envolvido

gﬂ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

Ez e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A autuacio dessa espécie processual deverd ocorrer pormotivacdo qualquer cidadio, pattido
politico, associacdo ou sindicato. Isso implica dizer que, via de regra, ndo devera ser
registrado como “Resposta a Comunicagio”, e se assim for, nao sera preciso informar o
numero do Processo Originario que esteja em tramitagdo no Tribunal.

e Naio existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

gﬂ e ASSESSORIA DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS.

Assunto

?Z e DENUNCIA SOBRE (...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: DENUNCIA

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: CARATER SIGILOSO

ASSUNTO: DENUNCIA SOBRE DESVIO DE VERBA PUBLICA NO AMBITO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA.
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1.3.12.REPRESENTACAO

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos de Fiscalizagio
SUBCLASSIFICACAO: Fiscalizagio
ESPECIE: Representacao
CODIGO: REP

Jurisdicionado Envolvido

gﬂ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

Ez e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A autuacdo dessa espécie processual devera ocorrer pormotivacdo do Ministério Publico da Unido
e dos Estados, de Comissao de Controle Interno, agentes politicos, magistrados, Tribunais de
Contas dos Estados, Poderes Legislativos, MPJTC, Diretorias de Controle Externo. Isso implica
dizer que, via de regra, ndo devera ser registrado como “Resposta a Comunicagio”, e se
assim for, ndo sera preciso informar o nimero do Processo Originario que esteja em

tramitagio no Tribunal.

e Naio existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

%Z e ASSESSORIA DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS.

Assunto

gz e REPRESENTACAO PARA (...).

Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE
N° DE ORIGEM: 000001/201X — PMBFORMOSA

000001/201X-TC
REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

TIPO: REPRESENTACAO

INTERESSADO: UNIDADE DE CONTROLE INTERNO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BATA

FORMOSA

ASSUNTO: R/EPRESENTJ}CJ\O PARA APURACAO DE RESPONSABILIDADE SOBRE DESVIO
DE VERBA PUBLICA NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA.
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1.4. PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

1.4.1. ADMINISTRATIVO

Dados Gerais

?l CLASSIFICACAO: ) Processos Administrativos
SUBCLASSIFICACAO: Administrativo
ESPECIE: Administrativo
CODIGO: ADM

Jurisdicionado Envolvido

El e 'Tribunal de Contas do Estado.

Periodo de Recebimento

El e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

El e A autuagio dessa espécie processual devera ocorter por requisi¢io das Unidades
Administrativas do TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, ndo devera ser
registrada como “Resposta a Comunicagio”, e se assim for, nao sera preciso informar o
numero do Processo Originario que esteja em tramitagio no Tribunal.

e Naio ha atribui¢do de Relator

Unidades Administrativas para remeter 0S processos

sﬂ ¢ O Memorando ou o Requerimento Funcional de solicitagio de autuagdao do Processo
informara para que Unidade Administrativa o referido processo devera ser enviado.

Assunto

El e A DEFINIR.

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001 /201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: ADMINISTRATIVO

RELATOR: SEM RELATOR
INTERESSADO: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
| ASSUNTO:A DEFINIR. |
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1.4.2. PLANO DE FISCALIZACAO ANUAL

Dados Gerais

%Z CLASSIFICACAO: . Processos Administrativos
SUBCLASSIFICACAO: Administrativo de Interesse do Controle Externo
ESPECIE: Plano de Fiscalizagao Anual
CODIGO: PFA

OrgioEnvolvido

§] ¢ Tribunal de Contas.

Periodo de Recebimento

%z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?Z e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer por determinacdo da Secretaria de
Controle Externo (SECEX), a partir do previsto na Resolugao n° 017/2016, que dispoe sobte o
Plano de Fiscalizagaio Anual do Controle Externo do TCE/RN.

e O processo devera ter carater SIGILOSO, tendo como Relator o Conselheiro Presidente,
por se tratar de planejamento de fiscalizagdes.

e Nao existe, via de regra, “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

?Z e O processo devera ser remetido a Secretaria de Controle Externo (SECEX).

Assunto

EZ e PLANO DE FISCALIZACAO ANUAL REFERENTE AO EXERCICIO DE 20XX-

20YY.
Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001 /201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 ,/201X-TC REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: PLANO DE FISCALIZACAO
RELATOR: CONS. PRESIDENTE ANUAL

INTERESSADO: TRIBUNAL DE CONTAS
I ASSUNTO: PLANO DE FISCALIZACAO ANUAL REFERENTE AO EXERCICIO DE 20XX-20YY. I
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1.5. PROCESSOS DIVERSOS

1.5.1. CONSULTA

Dados Gerais

Jurisdicionado Envolvido

Periodo de Recebimento

Caracteristicas da Espécie

Unidades Administrativas para remeter os processos

Assunto




Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001 /201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: CONSULTA

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

INTERESSADO: CHEFE DO PODER EXECUTIVODE BAIA FORMOSA

| ASSUNTO: FORMULACAO DE CONSULTA SOBRE LIMITE DE DESPESA COM PESSOAL.




1.5.2. TERMO DE AJUSTAMENTO DE GESTAO

Dados Gerais

?Z CLASSIFICACAO: . Processos Diversos
SUBCLASSIFICACAO: Termo de Ajustamento de Gestio
ESPECIE: Termo de Ajustamento de Gestio
CODIGO: TAG

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

?Z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

g-z e A autuagio dessa espécie processual devera ocorrer pormmotivagio de responsavel, do MPJTC.
Isso implica dizer que, via de regra, ndo devera ser registrado como “Resposta a
Comunicagao”, e se assim for, ndo sera preciso informar o nimero do Processo Originario
que esteja em tramitagio no Ttibunal.

e Nio podera existir “Numero de Origem” para ser cadastrado.

e Nada impede que interessado(s) encaminhe(m) processos ¢/ou documentos a serem juntados ao
processo originario ji cadastrado no TCE/RN, nesse caso, os novos processos e/ou
documentos deverdo ser registrados como “Resposta a Comunicagdo”, e assim ser
informado o nuimero do Processo Originario desta espécie processual que esta em
tramitacio no Tribunal.

Unidades Administrativas para remeter 0S processos

gz e PROCURADORIA GERAL DO MINISTERIO PUBLICO JUNTO AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO.

Assunto

EZ e TERMO DE AJUSTAMENTO DE GESTAO N° XXX/201X.
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Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC

N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA

REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

TIPO: TERMO DE AJUSTAMENTO DE
GESTAO

INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA

| ASSUNTO: TERMO DE AJUSTAMENTO DE GESTAO N° XXX/201X..
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1.5.3. PROCEDIMENTO PREPARATORIO

Dados Gerais

?Z CLASSIFICACAO: . Processos Diversos
SUBCLASSIFICACAO: Procedimento Preparatorio
ESPECIE: Procedimento Preparatorio
CODIGO: PPT

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

?Z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

g-z e A autuagio dessa espécie processual devera ocorrer pormmotivagio de responsavel, do MPJTC.
Isso implica dizer que, via de regra, ndo devera ser registrado como “Resposta a
Comunicagao”, e se assim for, ndo sera preciso informar o nimero do Processo Originario
que esteja em tramitagio no Ttibunal.

e Naio podera existir “Numero de Origem” para ser cadastrado.

e Nada impede que interessado(s) encaminhe(m) processos ¢/ou documentos a serem juntados ao
processo originario ji cadastrado no TCE/RN, nesse caso, os novos processos e/ou
documentos deverdo ser registrados como “Resposta a Comunicagio”, e assim ser
informado o numero do Processo Originario desta espécie processual que esta em
tramitacio no Tribunal.

Unidades Administrativas para remeter 0S processos

gz e PROCURADORIA GERAL DO MINISTERIO PUBLICO JUNTO AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO.

Assunto

§ ¢ PROCEDIMENTO PREPARATORIO REFERENTEA (..).
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Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /201X-TC REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO TIPO: PROCEDIMENTO
RELATOR: SEM RELATOR PREPARATORIO

INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA
| ASSUNTO: PROCEDIMENTO PREPARATORIO REFERENTE A (...).
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1.5.4.CONTENCIOSO

Dados Gerais

Envolvidos

Periodo de Recebimento

Caracteristicas da Espécie

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

Assunto




Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001 /201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: CONTENCIOSO

RELATOR: SEM RELATOR

INTERESSADO: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

ASSUNTO:PROCESSO N° 35123.25452/2015, REFERENTE A MARIA DE FATIMA DAS DORES
SILVA.




1.6.1. EXECUCAO

Dados Gerais

?Z CLASSIFICACAO: . Processos Diversos
SUBCLASSIFICACAO: Execugao
ESPECIE: Execugio
CODIGO: EXE

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Esta espécie processual envolve responsavel, e ndo mais os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

EZ e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

EZ e A autuacio dessa espécie processual devera ocorrer por requisicio da Diretoria de Atos e
Execuc¢io do TCE/RN. Isso implica dizer que, via de regra, ndo devera ser registrado como
“Resposta a Comunicagido”, e se assim for, ndo sera preciso informar o nuimero do
Processo Originario que esteja em tramitagdo no Tribunal.

e Nio existit “Numero de Origem” para ser cadastrado.
e A relatoria deve ser atribuida ao Conselheiro Relator do primeiro julgamento de mérito.

e Nada impede que o interessado encaminhe processos e/ou documentos a serem juntados
a0 processo originario ja cadastrado no TCE /RN, nesse caso, os novos processos e/ou
documentos deverdo ser registrados como “Resposta a Comunicagdo”, e assim ser
informado o numero do Processo Originario desta espécie processual que esta em
tramitagdo no Tribunal.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

§/ ¢ DIRETORIADE ATOS E EXECUGAO (DAE).

Assunto

EZ e EXECUCAO DA DECISAO PROFERIDA NOS AUTOS DO PROCESSO N° (...).
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Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA

000001/201X-TC
REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

TIPO: EXECUCAO

INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA

XXX/20XX

ASSUNTO EXECUCAO DA DECISAO PROFERIDA NOS AUTOS DO PROCESSO N°
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1.6.2. PEDIDO DE REVISAO

Dados Gerais

?Z CLASSIFICACAO: . Processos Diversos
SUBCLASSIFICACAO: Recurso
ESPECIE: Pedido de Revisio
CODIGO: REV

Jurisdicionado Envolvido

EJ e Esta espécie processual envolve responsavel, e ndo mais os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

EZ e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

E’J e A autuagdo dessa espécie processual devera ocorrer pormotivagio de responsavel (por meio de
advogado ou nio), seus sucessores ou o MPJTC. Isso implica dizer que, via de regra, nio
devera ser registrado como “Resposta a Comunicagdo”, e se assim for, nao sera preciso
informar o nimero do Processo Originario que esteja em tramitagdo no Tribunal.

e Pode existir “Numero de Origem” para ser cadastrado.

e Nada impede que o interessado encaminhe processos e/ou documentos a serem juntados ao
processo originario ji cadastrado no TCE/RN, nesse caso, os novos processos e/ou
documentos deverdo ser registrados como “Resposta a Comunicagio”, e assim ser
informado o nuimero do Processo Originario desta espécie processual que esta em
tramitacio no Tribunal.

Unidades Administrativas para remeter 0S processos

Ez e PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS.

Assunto

EZ e PEDIDO DE REVISAO EM FACE DA DECISAO N° (..). PROFERIDA PELO
TCE/RN.
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Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA

000001/201X-TC
REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

TIPO: PEDIDO DE REVISAO

INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA

TCE/RN.

ASSUNTO: PEDIDO DE REVISAO EM FACE DA DECISAO N° 001/2014, PROFERIDA PELO
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1.6.3. SOLICITACAO DE APURACAO DE DANO

Dados Gerais

EZ CLASSIFICACAO: ) Processos Diversos
SUBCLASSIFICACAO: Solicitacdo de Apuragio de Dano
ESPECIE: Solicitagio de Apuragio de Dano
CODIGO: SAD

Jurisdicionado Envolvido

?Z e Tribunal de Contas do Estado.

Periodo de Recebimento

EZ e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

gﬂ e A autuagio dessa espécie processual devera ocorrer por determinagdao da Presidéncia do
TCE /RN, a partir do recebimento de procedimento do Ministério Piblico do Estado do
Rio Grande do Norte que requeira a participagdo técnico-cooperativa desta Corte de

Contas na celebragiao de acordo de nio persecugao civil, em observancia ao § 1° do art. 26
da Lei Estadual n° 8.625/93.

e Nada impede que interessado(s) encaminhe(m) processos e/ou documentos a serem
juntados ao processo originario ja cadastrado no TCE/RN, nesse caso, 0os novos
processos e/ou documentos deverio ser registrados como “Resposta 2 Comunicagio”, e
assim ser informado o numero do Processo Originario desta espécie processual que esta
em tramitagdo no Tribunal.

e Naio ha “Numero de Origem” para ser cadastrado.

e N3io deve ser vinculado a um ()rgﬁo /Jurisdicionado.

e Deve servinculado ao Cons. Presidente.

e A instauragdo do processo decorre de determinagio da Presidéncia.

e No assunto constar o nimero do Oficio e o nimero do Inquérito Civil a que se refere.

Unidades Administrativas para remeter 0os processos

sﬂ e A remessa do processo classificado nessa espécie devera ser destinada inicialmente a
Secretaria de Controle Externo.

Interessado

§) ¢ MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RN.

54



Assunto

%Z e OFICIO XX/XXXX - LC.XXXXXXXXXXXXXXX/XXXX-XX - OITIVA PARA
ACORDO DE NAO PERSECUCAO CIVIL

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001 ,/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /202X — TC REGISTRO: 01,/01/202X
CAMARA: PLENO TIPO: SOLICITACAO DE APURACAO
RELATOR: CONS. PRESIDENTE DE DANO

INTERESSADO: MINIS TERIO PUBLICO DO ESTADO DO RN
ASSUNTO: OFICIO XX/XXXX - IC XX.XXXXXXXXXXXXX/XXXX-XX OITIVA PARA
ACORDO DE NAO PERSECUCAO CIVIL.




1.6.4. OUTROS

Dados Gerais

gﬂ CLASSIFICACAO: ) Processos Diversos
SUBCLASSIFICACAO: Outros
ESPECIE: Outros
CODIGO: ouT

Jurisdicionado Envolvido

?Z e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

?Z e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

gﬂ e A autuagio dessa espécie processual devera ocorrer sempre que nao se puder classificar
nas espécies anteriores.

Unidades Administrativas para remeter 0s processos

Eﬂ e A remessa do processo classificado nessa espécie podera ocotrer para a qualquer Unidade
Administrativa do Tribunal.

Assunto

?Z e LIVRE PREENCHIMENTO.

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001/201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: OUTROS

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: MARIA DE FATIMA DAS DORES SILVA
| ASSUNTO: LIVRE PREENCHIMENTO. |




2. CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS DO TCE/RN

No ambito do Ttibunal de Contas do Estado do Rio Grande do Notte, os

documentos sao recepcionados conforme as espécies definidas no presente capitulo
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2.1. PLANO PLURIANUAL

Dados Gerais

——

=

Jurisdicionado Envolvido

——

=

Periodo de Recebimento

Caracteristicas da Espécie




tramitagio no Tribunal.

Unidades Administrativas para remeter os documentos

%z e PPA do Poder Executivo do Estado — CONSELHEIRO RELATOR DAS CONTAS DE

GOVERNO.
e PPA dos Poderes Executivos Municipais do Estado — DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
MUNICIPAL.
Assunto
?} e PLANO PLURIANUAL REFERENTE AO QUADRIENIO (...).
Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: PLANO PLURIANUAL

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA
I ASSUNTO:PLANO PLURIANUAL REFERENTE AO QUADRIENIO 201X-201Y. I
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2.2. LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS

Dados Gerais

——

=

Jurisdicionado Envolvido

——

=

Periodo de Recebimento

Caracteristicas da Espécie




tramitagio no Tribunal.

Unidades Administrativas para remeter os documentos

g‘z e [.DO do Poder Executivo do Estado — CONSELHEIRO RELATOR DAS CONTAS DE

GOVERNO.
e LDO dos Poderes Executivos Municipais do Estado — DIRETO RIA DE ADMINISTRACAO
MUNICIPAL.
Assunto
?Z e LEIDE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS, REFERENTE AO EXERCICIO (...).
Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001/201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: LEI DE DIRETRIZES
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA ORCAMENTARIAS

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA
I ASSUNTO: LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS, REFERENTE AO EXERCICIO 201X. I




2.3. LEI ORCAMENTARIA ANUAL

Dados Gerais

Jurisdicionado Envolvido

——

=

Periodo de Recebimento

Caracteristicas da Espécie




Unidades Administrativas para remeter os documentos

g‘z e [.OA do Poder Executivo do Estado — CONSELHEIRO RELATOR DAS CONTAS DE

GOVERNO.
e LOA dos Poderes Executivos Municipais do Estado —- DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
MUNICIPAL.
Assunto
?Z e LEIORCAMENTARIA ANUAL, REFERENTE AO EXERCICIO (...).
Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA

000001/201X-TC
REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

TIPO: LEl ORCAMENTARIA ANUAL

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA

| ASSUNTO: LE1 ORCAMENTARIA ANUAL, REFERENTE AO EXERCICIO 201X.
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2.4. PRESTACAO DE CONTAS — LRF-BIMESTRAL

Dados Gerais

?B CLASSIFICACAO: . Documento
SUBCLASSIFICACAO: Prestacido de Contas
ESPECIE: Prestagdo de Contas — LFR-Bimestral
CODIGO: LRF

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

E} e DPrestacio de Contas — LRF-Bimestral — devem ser encaminhadas, exclusivamente em meio
eletronico, em até 30 dias apds o encerramento de cada bimestre.

Caracteristicas da Espécie
?Z e A documentagao a ser entregue diz respeito ao “Relatério Resumido da Execugio
Orgamentaria”, ao ""Relatério da Gestéo Fiscal" e aos anexos da execugio da despesa.
e Natureza desta espécie documental: Controle Externo.

e No TCE/RN, esse Relatorio corresponde as informagdes que serdo prestadas no Sistema
Integrado de Auditoria Informatizada, e como comprovagio da entrega destas, é gerado o
Documento: “Prestagido de Contas — LRF-Bimestral''.

e Cada jurisdicionado, via de regra, deve encaminhar, bimestralmente, apenas 1 (um)
“Documento”, cuja espécie seja classificada como “Prestacio de Contas — LREF-Bimestral”.
Unidades Administrativas para remeter os documentos
Eﬂ e Os dados eletronicos recebidos ficam disponiveis as Unidades Técnicas de Controle
Externo via Sistema Integrado de Auditoria Informatizada (SIAI) e podem ser

consultados a qualquer tempo.

e O Documento “Prestacido de Contas — LRF-Bimestral" que setve como comprovagio da
entrega fica automaticamente arquivado na Diretoria de Expediente.

Assunto

gz e RELATORIO RESUMIDO DA EXECUCAO ORGCAMENTARIA, REFERENTE AO
(-..) BIMESTRE DE 201X.
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Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001 /201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001/201X — PMBFORMOSA
CAMARA: PLENO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

REGISTRO: 01/01/201X

TIPO: PRESTACAO DE CONTAS — LRF-
BIMESTRAL

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA

ASSUNTO: RELATORIO RESUMIDO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA, REFERENTE AO 5°

BIMESTRE DE 201X.
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2.5. FOLHA DE PESSOAL

Dados Gerais

?Z CLASSIFICACAO: . Documento
SUBCLASSIFICACAO: Folha de Pessoal
ESPECIE: Folha de Pessoal
CODIGO: FQM

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Todos os Jurisdicionados do TCE /RN.

Periodo de Recebimento

?} e A Folha de Pessoal deve ser encaminhada, exclusivamente em meio eletrénico, até o dia 20 do
meés subsequente ao més de referéncia.

Caracteristicas da Espécie

EZ e No TCE/RN, esse Relatério corresponde as informagdes que serdo prestadas no Sistema
Integrado de Auditoria Informatizada relativo a Despesa com Pessoal (SIAI-DP), e como
comprovagao da entrega destas, ¢ gerado o Documento: “Folha de Pessoal”.

e Natureza desta espécie documental: Controle Externo.

e (Cada jurisdicionado, via de regra, deve encaminhar, mensalmente, apenas 1 (um)
“Documento”, cuja espécie seja classificada como “Folha de Pessoal”.
Unidades Administrativas para remeter os documentos
Eﬂ e Os dados eletronicos recebidos ficam disponiveis as Unidades Técnicas de Controle

Externo via Sistema Integrado de Auditoria Informatizada (SIAI-DP) e podem ser
consultados a qualquer tempo.

e O Documento “Folha de Pagamento" que setve como comprovacgdo da entrega fica
automaticamente arquivado na Diretoria de Expediente.
Assunto

f < FOLHA DE PAGAMENTO E QUADRO FUNCIONAL DE ACORDO COM A
RESOLUGAO 030/2012 REF. AO MES: XX/20XX.
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Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA

000001/201X-TC
REGISTRO: 01/01/201X

CAMARA: PLENO
RELATOR: CONS. JOAO BATISTA

TIPO: FOLHA DE PESSOAL

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA

ASSUNTO: FOLHA DE PAGAMENTO E QUADRO FUNCIONAL DE ACORDO COM A

RESOLUCAO 030/2012 REF. AO MES: XX/20XX
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2.6. RESPOSTA A COMUNICACAO

Dados Gerais

sﬂ CLASSIFICAGAO: Documento
SUBCLASSIFICACAO: Resposta a Comunicagio
ESPECIE: Resposta a Comunicagio
CODIGO: RPC

Jurisdicionado Envolvido

?J ¢ Quaisquer interessados.

Periodo de Recebimento

&l e Sempre ap6s uma Comunicagio Processual, ou seja, notificagao, citagdao ou intimagao.

Caracteristicas da Espécie
?Z e Natureza desta espécie documental: Controle Externo.
e Cada interessado, via de regra, deve encaminhar apenas 1 (um) “Documento”.

e A cada documento desta espécie processual, existe um Processo em tramitagdo no
TCE /RN, por essa razido, ¢ imprescindivel que seu registrado ocorra como “Resposta a
Comunicagao” aquele Processo.

e Pode existir “Numero de Origem” para ser cadastrado.

Unidades Administrativas para remeter os documentos

sj e SETOR ONDE SE ENCONTRA O PROCESSO PRINCIPAL, VIA DE REGRA A
DIRETORIA DE ATOS E EXECUCOES (DAE).

Assunto

f] °* RESPOSTA A COMUNICAGAO TIPO (.) N°(..), CONSTANTES NOS AUTOS DO
PROCESSO N°(...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: RESPOSTA A COMUNICAGCAO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA

ASSUNTO: RESPOSTA A COMUNICACAO TIPO NOTIFICACGAO N° 2131/2015,
CONSTANTES NOS AUTOS DO PROCESSO N° 1121/2014.
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2.7. REQUERIMENTO ADMINISTRATIVO

Dados Gerais

?J CLASSIFICAGAO: Documento
SUBCLASSIFICACAO: Solicitagio
ESPECIE: RequerimentoAdministrativo
CODIGO: RAD

Jurisdicionado Envolvido

?Z ¢ Quaisquer interessados.

Periodo de Recebimento

El e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?} e Sob a espécie “Requerimento Administrativo”, devem ser registrados documentos, cuja
matéria seja referente as atividades administrativas do Tribunal.

e Natureza desta espécie documental: Administrativa.

e Refere-se a requerimento que, por algum motivo, nio puderam ser realizados pela Area
Restrita deste Tribunal.

Unidades Administrativas para remeter os documentos

?Z e A remessa do documento devera ocorrer para a Diretoriade Administragao Geral.

Assunto

?} e REQUERIMENTO DE/PARA (...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: REQUERIMENTO
RELATOR: CONS. ]OAO BATISTA ADMINISTRATIVO

INTERESSADO: MARIA JOSE DA SILVA
[ ASSUNTO: REQUERIMENTO PARA AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO. |
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2.8. MANDADO JUDICIAL

Dados Gerais

Jurisdicionado Envolvido

Periodo de Recebimento

Caracteristicas da Espécie

Unidades Administrativas para remeter os documentos

Assunto

~
S



Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: MANDADO JUDICIAL

RELATOR: SEM RELATOR

INTERESSADO: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

ASSUNTO:PROCESSO N° 35123.25452/2015, REFERENTE A MARIA DE FATIMA DAS DORES
SILVA.




2.9.

NOTA FISCAL

Dados Gerais

EZ CLASSIFICAGAO: Documento
SUBCLASSIFICACAO: Nota Fiscal
ESPECIE: Nota Fiscal
CODIGO: NOT

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Notte

Periodo de Recebimento

El e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

sﬂ e Trata-se de documento enviado pelo site deste Tribunal de Contas por empresas
fornecedoras deste Orgao de Contas.

e Tais documentos devem ingressar na ordem cronologia de pagamento.

¢ O numero desse tipo de documento é a parti do nimero 600000 e ndo ha nimero de
origem.

e A autuagdo da documentacdo protocolada deve ser encaminhada ao Setor Financeiro da
Diretoria de Administragao Geral - DAG, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
para que este proceda com o registro contabil da fase da despesa.

Unidades Administrativas para remeter os documentos

El e Setor Financeito da Diretoria de Administragido Geral - DAG

Assunto

?Z e REFERENTE A NOTA FISCAL DE N°...

Modelo

TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 6xxxxx/201X-TC
REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: NOTA FISCAL

RELATOR: SEM RELATOR
INTERESSADO: SOLUCAO GRAFICA S/A

ASSUNTO:REFERENTE A NOTA FISCAL DE N° 5422/2017
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2.10. COBRANCA

Dados Gerais

?J CLASSIFICAGAO: Documento
SUBCLASSIFICACAO: Cobranca
ESPECIE: Cobranca
CODIGO: COB

Jurisdicionado Envolvido

EZ e Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Notte.

Periodo de Recebimento

El e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?} e Trata-se de fatura referente aprestacdo de servigos de energia elétrica, 4gua e esgotos,
correios, telefonia fixa e movel, internet como também as obrigagdes tributarias, todos
enviadosa este Tribunal de Contas.

e Tais documentosndaodevem ingressar a ordem cronologia de pagamento.

e A numeragio segue a de cadastramento de documentos /processos e ndo ha nimero de
origem.

Unidades Administrativas para remeter os documentos

sﬂ e Sector Financeiro da Diretoria de Administracao Geral - DAG.

Assunto

El e FATURA REFERENTE AO (...), REF. AO PROCESSO N°....

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001 /201X-TC
REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: COBRANCA

RELATOR: SEM RELATOR
INTERESSADO: COMPANHIA ENERGETICA

ASSUNTO:FATURA REFERENTE AO MES DE OUT/2018, REF. AO PROCESSO N°
5520/2017
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2.11. OFICIO

Dados Gerais

?J CLASSIFICAGAO: Documento
SUBCLASSIFICACAO: Diversos
ESPECIE: Oficio
CODIGO: OFC

Jurisdicionado Envolvido

?Z e Quaisquer interessados, notadamente instituigdes e Orgios Publicos.

Periodo de Recebimento

El e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?} e Sob a espécie “Oficio”, devem ser registrados os documentos entregues por autoridades
publicas, enderegados a Presidéncia do TCE /RN.

e A cada documento desta espécie processual, via de regra, nio existe Processo e/ou
Documento em tramitagiao no TCE /RN.

Unidades Administrativas para remeter os documentos

?} e A remessa do documento devera ocorrer para a Presidéncia do TCE/RN ou destino
indicado no oficio.

Assunto

gl e OFICIO N°(...).

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001/201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: OFICIO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAfA FORMOSA
| ASSUNTO: OFICIO N° 001/2014-TCE/RN. |




2.12. PETICAO

Dados Gerais

?J CLASSIFICAGAO: Documento
SUBCLASSIFICACAO: Diversos
ESPECIE: Petigdo
CODIGO: PET

Jurisdicionado Envolvido

?Z ¢ Quaisquer interessados.

Periodo de Recebimento

El e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

: e A cadadocumento desta espécie processual, existe um Processo em tramitacio no TCE/RN, por
EZ essa razao, deve ser relacionado ao nimero do processo mencionado na peti¢ao.

e LEste documento deve ser enviado para onde se encontra o processo relacionado e pode ser
apensado a este.

Unidades Administrativas para remeter os documentos

?} e A remessa do documento devera ocorrer para a Unidade Administrativa a que o processo
de referéncia se encontre.

Assunto

?l e Preenchimento conforme pedido apresentado na petigao (...)

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001 /201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001/201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: PETICAO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIA FORMOSA
| ASSUNTO: LIVRE PREENCHIMENTO. |




2.13. DOCUMENTO

Dados Gerais

?Z CLASSIFICAGAO: Documento
SUBCLASSIFICACAQO: Diversos
ESPECIE: Documento
CODIGO: DOC

Jurisdicionado Envolvido

EZ ¢ Quaisquer interessados.

Periodo de Recebimento

El e A qualquer tempo.

Caracteristicas da Espécie

?} e Sob a espécie “Documento”, devem ser registrados todos documentos e quaisquer
documentos que nao se enquadram nas categorias anteriormente descritas.

e Natureza desta espécie documental: Administrativa.

e A cada documento desta espécie nao existe, via de regra, processo em tramitagao.
Todavia, a Presidéncia pode, ao identificar, determinar a imediata alteragdo da autuagio.

Unidades Administrativas para remeter os documentos

?Z e A remessa do documento devera ocorrer parao setor ao qual é dirigido.

Assunto

sﬂ e Preenchimento conforme contetido do documento (...)

Modelo
TRIBUNAL DE CONTAS DO RIO GRANDE DO NORTE 000001/201X-TC
N° DE ORIGEM: 000001 /201X — PMBFORMOSA REGISTRO: 01/01/201X
CAMARA: PLENO TIPO: DOCUMENTO

RELATOR: CONS. JOAO BATISTA
INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE BATA FORMOSA
| ASSUNTO: LIVRE PREENCHIMENTO |
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